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ポイント機能の使い方 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ポイントカード種別：ゴールドの時のみ表示 

② 利用期限日→ポイント利用開始日（手入力された日付） 

③ 利用期限日→ポイント利用開始日から１年後の年月日（手入力された日付 修正可能） 

④ ゴールド開始日：販売者がゴールド申請を行った年月日 

⑤ ゴールド期限日：ゴールド申請を行った翌年の２月末日（自動表示 修正不可） 

⑥ 現在のポイント数：本日時点でのポイント数 端数管理可能 

（2200円の場合、メンバーズの場合 2.2ポイント加算 ゴールドメンバーズの場合 4.4ポイント加算） 

⑦ 現在のゴールドポイント数：本日時点でのゴールドポイント数 端数管理可能 

⑧ ポイント数印字：納品領収書へのポイント表示設定状況 

        ＊ゴールドメンバーズの時は、ゴールドポイント獲得と合計が表示されます。 

         メンバーズの時の残ポイント数は表示されません。 

⑨メンバーズ、ゴールドメンバーズ、それぞれで獲得したポイント数の確認ができます。 

 

ポイント機能画面のご紹介をいたします 

⑩商品交換：メンバーズの時に商品交換するときに使用します。 

⑪ポイント調整：メンバーズポイントの増減を行う際に使用します。 

⑫ポイント設定：メンバーズポイント開始後、開始日、終了日、納品領収書へポイント表示を行うか 

       設定が可能です。ゴールドメンバーになった後の納品領収書へのゴールドポイント表示につい

ての設定もここから行います。 

⑬ゴールド申請：メンバーズからゴールドメンバーズになる場合は、ここから申請を行います。 

①  
② 
③ 
④ 
⑤ 
⑥ 
⑦ 
⑧ 

⑨ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬ 
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利用設定を行いましょう 

 

 

 

 

 

 

  

ポイントタブをタップします。 

利用開始日を指定します。 

既にポイントカードをご使用され

ている場合は初期スタンプ数を設

定し、ポイント利用開始ボタンを

タップします。 

お客さま管理から、対象のお客さまを

検索し、会員コードをタップします。 

 

 

 
**注意** ポイント利用開始日は、ポイント利用開始ボタンをクリックした日

になります。利用開始日で指定した日付ではありません。 
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ポイント利用が開始されました。 

 

 

次に、ポイント設定を行います。 

 

納品領収書へポイント数を印字する

場合はチェックをいれ、ポイント設定

ボタンをタップします。 
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ポイント設定が更新後、売上伝票を作

成し伝票印刷を行うと売上伝票、納品

書（兼請求書）、領収書に今回獲得ポ

イント数、メンバーポイント合計数が

表示されるようになりました。 

ポイント設定を更新しました。 
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ポイント調整を行いましょう 

 

 

 

 

 

 

 

!注意！ゴールドポイントの調整はで

きません。 

お客さま管理から、対象のお客さまを

検索し、ポイントタブ→ポイント調整

ボタンをタップします。 

ステータスを選択します。 
獲得：手書き納品書などを使用した場合に

使用します。 

利用：プレゼント交換を行った場合に使用

します。 

調整（増）（減）：ポイントを調整したい場合

に使用します。 

ポイント数を入力し、必要であれば

備考欄へメモを入力します。 

ポイント調整ボタンをタップしま

す。 
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ポイントが更新されました。 

 

 

ポイント減算処理をする場合 

ステータス“調整（減）を選択します。 
ポイント数に、減らしたいポイント数を 

マイナスをつけずに入力します。 

ポイント調整をタップします。 

 

マイナスはつけない！
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商品交換を行いましょう 

 

 

 

 

 

 

 

お客さま管理→対象のお客さまを検

索します。 

お客さまの“お客さま情報詳細画面を

ひらき、ポイントタブ→商品交換ボタ

ンをタップします。 

 

ポイント交換をする製品を検索しま

す。必要スタンプ数を確認し、問題が

なければ交換をタップします。 
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OKボタンをタップします。 

商品の交換が完了しました。 
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＊売上伝票＊ 

取引区分：ポイント交換 

お買上額は０円で計上されます。 

別日に伝票を見てもわかるように、

コメント欄に自動で【ポイントによ

る商品交換】と表示されます。 

ポイント交換をした伝票について 

 

＊納品書（兼請求書）＊ 

ポイント印字設定を行っている

場合は下部に表示されます。 
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＊売上日報＊ 

対象者が０円売上で表示されています。 

＊商品受払月報・在庫表＊ 

経費使用の区分に、使用点数が表示されます。 
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ゴールドメンバー申請をしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対象メンバーのお客さま情報詳細画

面に入ります。 

ゴールド申請ボタンをタップします。 

 

直上へ連絡事項がある場合はコメ 

ントへ入力します。 

“申請者の配偶者および同居の家族で

ないことを確認しました”にチェック

を入れ、ゴールド申請ボタンをタップ

します。 

 アルソアメンバーの方で、アルソア製品を年間（3月 1日～翌年 2月末）10万円（税抜）

以上ご購入いただいた方は、アルソアゴールドメンバー申請が可能になります。 

＊アルソアメンバー制度詳細は、リーフレット【アルソアメンバー制度のご案内】【アルソアゴールド 

メンバーズガイド】をご覧ください。 
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確認画面が表示されますので OK ボ

タンをタップします。 

 

 

 

小淵沢 青子 

ゴールドメンバー申請が完了しまし

た。 

この処理後、起票した伝票分から 

ゴールドポイント加算が開始されま

す。 
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 ゴールドメンバー承認方法について（販社＊サロン限定メニュー） 

 
0012345678 山田 春子 アルソア五月

お客さま管理→ゴールドメンバー申

請中ボタンをタップします。 

現在、承認待ちのメンバーが表示され

ます。 

会員コードをタップします。 

 

アルソア五月

山田 春子

お客さま情報詳細画面が開きますの

で、購入履歴タブから内容を確認しま

す。 

 

 

問題がなければ、お客さま情報詳細画

面にもどり、ゴールド申請ボタンを 

タップします。 
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アルソア合歓
アルソア五月

メッセージ画面が表示されますので、

承認する場合はゴールド承認ボタン

をタップ→OK ボタンをタップしま

す。 

 

 

ゴールドメンバー申請が完了しました。 

地区本部→販社→本社の順番、又は、販

社が地区本部承認待ちを承認→本社の

順番で承認が進みます。 

本社承認が完了しますとゴールドメン

バー申請中画面に表示されなくなりま

す。 
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ゴールド商品交換申請をしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 アルソアゴールドメンバーの方で、商品交換を行う際は下記手順で行いましょう。 

 

 

お客様管理から対象のゴールドメン

バーを検索します。 

組織コードをタップします。 

 
ゴールド商品交換申請は、本社承認が完了後、交換申請できます。 

本社でのゴールドメンバー申請が完

了していない状態でポイントタブを

開くと左図のような画面が表示され

ます。 

 

選択ができません 
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ポイントタブをタップします。 

商品交換ボタンをタップします。 

 

使用ポイントはゴールドポイントを

選択、交換する商品を検索し、対象製

品欄の交換ボタンをタップします。 

 

申請内容を確認します。 

承認者へのコメントは、申請コメント

へ入力します。 

交換申請ボタンをタップします。 
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確認メッセージ画面が表示されます。 

よろしければ OKをタップします。 

 

商品交換申請が完了しました。 

 

お客様管理から、ゴールド商品交換申

請中タブをタップします。 

現在、申請中のお客様が表示されます

ので、承認する方の確認ボタンをタッ

プします。 

 
ゴールド商品交換 承認方法について（販社＊サロン限定メニュー） 
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ゴールド商品交換申請内容を確認し

ます。 

＊1:購入金額：24 か月分の合計（昨年
度＋当年度） 

＊2:ゴールドポイント数：交換伝票起

票後の残ポイント数 

 

内容を確認し、コメントがある場合は

コメント欄へ入力します。 

承認ボタンをタップします。 

 

 確認メッセージ画面が表示されます。 

問題がなければ OK ボタンをタップ

します。 

＊１ 

＊2 

＊ポイント履歴は 24か月分（昨年度＋当年度）が表示されます。 
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■紹介者の設定方法について 

 

 

 

 

 

 

 

 

紹介ポイントについて 

 

 

 

 

 

 

 

アルソアメンバー、アルソアゴールドメンバーの方から新しいお客さまをご紹介いただいた

場合、新しいお客さまの初回ご購入金額 1000円（税抜）につき１ポイントが紹介者してい

ただいた方へ付与されます。 
 

 
 

 

紹介者設定をします。 

新規お客さま登録時に行う場合は、お客さま

詳細登録画面の紹介者：項目まで進みます。 

紹介者検索ボタンをタップします。 

 

商品交換申請承認が完了しました。 

＊本社承認が終了した時点で非表示になります。 
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画面上部の“あかさたな検索”メニューをつか

い、絞り込みを行い紹介者へ設定するメンバ

ーを選択します。 

 

 
 
 

 

紹介者に選択したメンバーが表示されている

ことを確認します。 

 
 

 

画面下部にある登録ボタンをタップします。 

 

小淵沢太郎 

小淵沢テスト 

小淵沢新八 
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■既にメンバー登録をしている方の紹介者設定方法について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

登録が完了しました。 

 

 

 
 

既にメンバー登録を行われている方で、紹介

者設定が行われていない場合は、そのメンバ

ーの詳細画面内の修正ボタンをタップしま

す。 

 

 
 

 

紹介者検索ボタンをタップします。 
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画面上部の“あかさたな検索”メニューをつか

い、絞り込みを行い紹介者へ設定するメンバ

ーを選択します。 

 

 
 

 

紹介者に選択したメンバーが表示されている

ことを確認し、画面下部の登録ボタンをタッ

プします。 

 

 
 

 

お客さま情報が更新されました。 

小淵沢太郎 
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紹介者は１度登録を行うとmillcaからは 

変更ができません。 

変更が必要な場合は millca ヘルプサイト→

各種申請書→紹介者変更依頼書へ記入し、

直上経由で組織管理担当までお送りくださ

い。 
送付先：組織管理担当 FAX0551-20-5195 

登録済みの紹介者の変更について 

紹介ポイント付与（millca画面）について 

＊紹介ポイントは紹介者欄へ登録された方のポイント設定が開始されていない場合、ポイント付与されません。 

＊紹介者がゴールドメンバーの場合、紹介ポイントは 1000円（税抜）につき 1ポイント付与されます。 

＊すでに売上伝票起票が行われているメンバーの紹介者を変更した場合、新たな紹介者への紹介ポイントは 

付与されません。付与が必要な場合はポイント調整から加算をお願いいたします。 

＊紹介者登録をしているメンバーへ初回売上伝票登録を行った

場合 
＊紹介者へ紹介ポイントが付与された場合 
（売上伝票 NOをクリックすると対象の伝票内容が確認できます） 




