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① 新規売上登録しましょう。 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

検索フィールドのいずれかに 

売上登録したい方の情報を入れ、

「検索」をタップします。 

 

メニューより 

「お客様管理」をタップ

します。 

 

1. 新規で売上（BtoC）を作成しましょう 
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売年月日、取引区分、出荷形

態を確認し、必要に応じて変

更します。 

「売上新規登録」をタップ

します。 

検査結果が表示されました。

検索結果内の会員コードを

タップします。 
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入金区分、入金金額を入力

し、登録をタップします。

全額入金の場合は「全額入

金」をタップすると入金金

額が自動で入力されます。 

 

数量を登録します。 

 

商品分類検索、商品検索、

直接入力からお好みの検

索方法で製品を選びます。 
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millcaは、商品選択方法を 3種類ご用意しています。 

売上管理（BtoC）、受注処理（BtoB）、発注処理共通の方法となります。 

※「QR」タブは、サロン以上でご利用頂けます。 

ご利用方法は別途、「ＱＲリーダーのご案内（印刷用）」マニュアルをご参照ください。 
 

■商品分類選択 

 
 
 
 
 

カテゴリの中から該当製品

を選択する方法です 

製品選択方法の種類について 

売上登録が完了しました。 
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■商品検索 

 
 
 
 
 

■直接入力 

 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

商品名または商品コードで

検索をする方法です。 

 

商品コードを直接入力して

検索をする方法です。 
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② 無償出荷方法について 

→全製品を無償扱いにする場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

売上伝票を作成する際、取引区分

を「無償売上」に変更します。製

品を入力すると、無償チェックが

自動で入ります。 

「登録」をタップします。 

無料売上伝票が作成されました。 
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→→伝票内の特定製品を無償にする場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

製品を入力後、「商品明細」右側にある

「無償」チェックボックスにチェック

を入れます。 

登録ボタンをタップします。 

 

 

無償商品を含んだ伝票が作成されま

した。 
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→売上伝票の修正をしましょう 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

売上管理（B to C） 

→該当の伝票№、または売上年月日を

指定して検索をします。 

該当伝票の「修正」をタップ 

します。 

製品の追加、数量の修正を行いま

す。 

数量を０にする、または削除ボタン

をタップすることで、製品を削除す

ることもできます。 

修正が完了したら「登録」をタップ

します。 

 

 

 

２・売上伝票の修正・削除をしましょう 
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→→売上伝票を削除しましょう。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

売上管理（BtoC) 

→該当の伝票 NO、または売上

年月日を指定して検索をしま

す。 

 

 

該当する売上伝票NOをタ

ップします。 

 

 

「削除」をタップします。 

メッセージが表示されるの

で、「OK」をタップします。 

削除完了しました。 
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※無償売上伝票または返品伝票の場合、「返品」ボタンは表示されません。 

※右端のプリンタマーク    は、伝票を印刷済みの場合に表示されます。 

 

 

伝票の「修正」「コピー」「返品」について 
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※売上管理（BtoC）を開くと、起票順に

伝票が表示されます。 

売上検索で氏名カナ、会員コード、売上

年月日、売上伝票 Noを指定して検索を

するとピンポイントで伝票検索ができ

ます。 

３．売上伝票の検索をしましょう 

 

表示された検索結果は、項目名右側の 

「上下矢印」をタップすると並び順を変

えることができます。（▲昇順 ▼降順） 
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 傘下組織のお客さまへ代行販売を行った際、リレーションフィーが発生します。 

ｍillcaでは、代行販売の運用について下記のような運用にいたしました。 

 

① 翌月に発生していたボーナス売上を、当月分として反映します。 

② リレーションフィーは当月の請求金額から相殺します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．傘下組織のお客さまへ販売をする場合 

 
ｍillcaの考え方 
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 P14のイラストの流れで伝票起票した場合、それぞれの販売者のmillcaがどのような状態に 

なるかまとめました。 

◇伝票起票者（今回はサロン） の場合 

＊ 売上伝票 ・・・ お客さまへの売上伝票が作成されます。検索は【代行販売による売上を検

索】へチェックをいれると検索可能です。 
＊＊起票した伝票内容の修正、削除はできません。 

＊ 受注伝票 ・・・ 本来の販売者への受注伝票が、ステータス：出荷済で自動作成されます。 

伝票内に代行手数料という商品名で本来の販売者から頂く手数料金額が表

示されます。 

    

    

＊ 請求書 ・・・ 本来の販売者への請求書内で、代行手数料の相殺、手数料支払いが行われ

ます。 

    

    

    

    

＊ 入金伝票 ・・・ 売上伝票で入金処理を行うことで、お客さま、本来の販売者へ入金伝票が

自動で作成されます。 

＊ 在庫 ・・・ 在庫は本来の販売者への“卸し”分としてカウントされ、計上されます。 

    

    

    

 
自動作成伝票について 

 

 
*手数料支払い＝入金金額が手数料分も含まれた金額になる為、過剰入金分が手数料支払いに

あたります。 
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◇本来の販売者（今回は BC） の場合 

 

 

 

 

 

＊ 売上伝票 ・・・ お客さまとの売上伝票が自動作成されます。 

＊ 入金伝票 ・・・ お客さまとの入金伝票が自動作成されます。 

    

    

    

    

＊ 仕入伝票 ・・・ 入荷済み伝票が自動作成されます。 

    

    

    

    

＊ 在庫 ・・・ 仕入としてカウントされ掲載されます。 

＊ 組織管理 ・・・ 当月分の仕入金額として実績計上されます。 
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① 代行販売 対象売上伝票を作成しましょう 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

メニュー→お客様管理→画面上

部“お客さま情報検索”でお名前

等指定し検索ボタンをタップし

ます。 

下記に結果が表示されますので、

必ず販売者を確認します。 

問題がなければ会員コードをタ

ップします。 

画面右上“売上新規登録”ボ

タンをタップします。 

登録方法を選択します。 

今回は、新しい運用で登録

するをタップします。 

 

 

 

◇この画面は３月中まで表示される予定です。 

＊新しい運用で登録する 

→ﾘﾚｰｼｮﾝﾌｨｰをｍiilcaで請求相殺する場合はこちらを選択します。 
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 リレーションフィー設定は組織ごとに設定が可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

お渡しする商品と個数を登録。

お預かりした代金を入力し、登

録ボタンをタップします。 

 

 

売上登録が完了しました。 

 
詳細設定について 

 

 

①  
② 
③ 

 


