
 
 

ARSOA millca 操作マニュアル 

「ログイン・ユーザー設定」 

「LINE連携」 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2022年 6月版 

 

 



 

2 
 

 
 
 
 

１ ログイン・ユーザー設定   

 ログイン  P3 

 ｍillcaホーム画面のご紹介  P4 

 ユーザー設定 組織設定をしましょう  P6 

 ユーザー設定 商品管理を設定しましょう  P8 

 ユーザー設定 タグ管理を設定しましょう  P11 

 ログインパスワードを忘れた時は  P14 

 メールアドレスを忘れた時は  P16 

    

２ LINE連携   

 組織版 LINE連携   P18 

 LINE画面 各メニューの説明  P24 

    

    

    

    

    

    

目次 



 

3 
 

 

 

■準備しましょう。 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

■ログインをしましょう。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

QR コードをスマートフォン等で読み取

る、または Googlechromeのアドレスバ

ーへアドレスを入力して、ARSOA millca

へアクセスしましょう。 

 

ログイン画面が表示されますので、 

顧客組織コード欄→ 

あなたの組織コード 10桁 

例：0012345678 

パスワード欄→ 

※初期パスワードは組織コード 10桁 

上記内容を入力しログインをタップし

ます。 

ログイン 
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 millca ログイン後に表示されるホーム画面です。 

１：ビューティーカウンセラー専用画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２：通常画面 ARSOAビジネスツールをスムーズに行えるよう、さまざまな 

機能をご用意した画面です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
① メニュー  ②millcaフリーダイヤル＊フォームお問合せ受付先 ③ユーザー設定 

④おしらせ画面  ⑤アプローチ予定  ⑥業務日程 

millcaホーム画面各項目のご紹介 
 

 

millcaを使い始めたばかりの、ビューテ

ィーカウンセラー向けメニューです。 

＊自分みがき 

＊アルソアファンつくり 

＊直上への発注 

上記３ポイントにしぼり、操作手順を判

りやすくご案内しています。 

①  

② ③ 

 

④ ⑤ 

⑥ 
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①  メニュー millca 作業メニュー メニューの下にはヘルプサイトや、mocopa へのバ

ナーが表示されています。 

②  millca フリーダイヤル＊

フォームお問合せ受付先 

millca フリーダイヤル連絡先、営業時間、フォームでのお問合せの文字を

クリックすると問合せフォームが開きます。 

③  ユーザー設定 millcaを使いやすくする為の設定ができます。詳細は P5 ～ご案内します。 

④  おしらせ画面 本社や販社からのお知らせが表示されます。 

⑤  アプローチ予定 お客さまへのアプローチ予定が表示されます。 

⑥ 業務日報 入金締め日や、請求書締め日等の確認ができます。 

ユーザー設定メニューについて 
＊ログインランクによって表示される内容がことなります。 

 

販社メニュー サロン・BC・メイトメニュー 

 

販社限定メニュー 
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① ユーザー設定 

ログインパスワードを忘れた際に使

用するメールアドレスや秘密の質問

の設定ができます。 

女性アイコン下の変更ボタンをクリ

ックするとご自身の写真がアイコン

に設定できます。 

 

 

 

② LINE設定 

LINE連携完了後、LINEへの

通知設定ができます。 
＊ご使用いただいている方によって通知

設定内容が変わることがあります。 

 

 

 

  

ユーザー設定 組織設定をしましょう 

millcaへログインをしたら、組織設定を行いましょう。 

ログインパスワードを忘れてしまった際に使用するメールアドレスの登録、 

LINE連携を行った際のお知らせ設定等、millcaを便利に使用するための準備を 

ここで行いましょう。 

 

⑤  ④  ②  ③  ①  
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③ パスワード変更 

現在使用しているログインパスワ

ードを変更する際に使用します。 

 

 

 

 

 

 

④ 契約用メール設定 

BCオンライン契約時に使用する 

メールアドレスを登録する画面で

す。ここで登録したメールアドレ

スは請求書等への表示はおこなわ

れません。 

 

 

 

 

⑤ 在庫管理設定 

（サロン以下に表示されるメニュー） 

無償在庫管理を行うか否か設定が

できる画面です。 
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ユーザー設定 商品管理を設定しましょう 

ユーザー設定→商品管理をタップしま

す。 

 

お気に入り商品管理タブが選択されて

いることを確認し、商品追加ボタンを

タップします。 
 

 

お気に入り商品、おすすめ商品を登録しましょう。 

商品を登録すると、お客さまへの伝票作成時、商品登録が簡単にできるようになりま

す。＊おすすめ商品登録は販社限定メニューです。 
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商品コード、又は商品名を入力し、検

索ボタンをタップします。 

 
 

 

下に商品が表示されますので、登録す

る商品欄の追加ボタンをタップしま

す。 

 

登録が完了しました。 

お気に入り商品は 10件登録ができま

す。 
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伝票起票時に、商品分類選択を使用し

ている場合、お気に入り商品として登

録した製品が表示されます。 

 
 

 

販社で登録をしたおすすめ製品は、商

品分類選択→おすすめ→販社よりをタ

ップすると表示されます。 
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ユーザー設定 タグ管理を設定しましょう 

ユーザー設定→タグ管理をタップしま

す。 

 

タグをつけることで、お客さま担当スタッフがわかりやすくなったり、 

お客さま同士のグループ管理ができるようになります。 

グループ名を入力し、追加ボタンをタ

ップします。 

 

タブ名を入力し、追加ボタンをタップ

します。 
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タグが登録されました。 

 

次に、お客さまへタグを設定しましょ

う。 

対象のお客さまの画面を開きます。 

タグマークをクリックします。 

 

お客さまに設定ができるタグが表示さ

れます。 
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設定をしたいタグをタップし、タグの

色を変えます。 

更新ボタンをタップします。 

 

タグ設定が完了しました。 
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ログイン画面より「パスワードを忘れた

場合はこちら」をタップします。 

組織コード、メールアドレスを入力し

て「送信」をタップ 

 

入力したメールアドレスにメールが届き

ます。 

メール本文の URLをクリックし、次に進

みます。 

ログインパスワードを忘れた時は 
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組織コードと新しいパスワードを入力し、

ARSOA millcaへログインしてください。 

新しいパスワードをパスワード変更、確

認ともに入力し、「送信」をタップします。 

パスワードの変更完了です！ 
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「メールアドレスがわからない方はこち

ら」をタップします。 

あなたの組織コード（10桁）を入力して

「送信」をタップします。 

秘密の質問の答えを入力し、「送信」を 

タップします。 

メールアドレスを忘れたときは 
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「パスワード変更」「確認用」欄に新

しいパスワードを入力し、「送信」を

タップします。 

パスワードの変更完了です！ 

組織コードと新しいパスワードを入力し、

ARSOA millcaへログインしてください。 
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■ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

millca友だち追加用 QRコードを 

準備します。 

LINEを起動し、ホーム画面の「友達追加」

をタップします。 

LINE連携 
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「QRコード」をタップします。 

その後友達追加用 QRコードを 

読み込みます。 

「追加」をタップし、友達を追加します。 
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￥ 

 

 

 

 

 

 

 

お友達登録が完了しました。 

トーク画面を開きましょう。 

トークにメッセージが自動で送信され 

ます。内容を確認します。 

ＬＩＮＥ連携を進めましょう！ 

トーク画面下に表示されているメニュー

の【組織】をタップします。 

トーク画面内の STEP1１：ログインを 

タップします。 
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millca ログイン画面が表示されますの

で、あなたの組織コード 10桁とパスワー

ドを入力し、ログインをタップします。 

画面上部に表示される「ARSOA登録をタ

ップしてください」をタップします。 

トーク画面が表示されます。 

STEP2：登録をタップしてください。と表

示されますので登録をタップします。 
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LINE連携が完了しました。 

画面上部の「ARSOA LINE 連携が成功

しました」をタップします。 

トーク画面にメニューが表示されます。 

millcaを利用する場合は、millcaロゴを

タップします。 

トーク画面にmillcaログインタップして

くださいと表示されますので、タップし

ます。 
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millcaホーム画面が表示されます。 
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LINE画面各メニューの説明 

millca ログイン後の画

面が表示されます。 

mocopa ログイン後画面

が表示されます。 

LINE連携を解除できます。 

スマートフォン機種変更や、LINE

アカウントを変更する際は、一旦

解除してください。 

 

 

millca 問合せ窓口フリー

ダイヤルへ発信できます。 

上記メニューの表示・

非表示切り替えがで

きます。 
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作業メニューを開く場合はこちらを

タップします。 

メニューが開きます。 

こちらから入力作業をおこ

ないます。 


